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Art. 1
Principi generali e ambito di applicazione

1. Il presente regolamento disciplina le modalitamiti e le procedure da seguire per l'esecuzioreconomia di lavori,
nonché per I'acquisizione di beni e servizi.

2. Le norme contenute nel presente regolamento sicappl alle spese in economia effettuate dal Conmendimiti di
importo stabiliti dalle vigenti disposizioni legidive in materia, con particolare riferimento aL§s 163/2006. Tali
limiti non possono essere superati nemmeno comrzipetti variante o suppletive, proroghe, appendicit@ttuali o
altre modalita di estensione o integrazione dgdégno economico assunto.

3. Tultti gli importi indicati nel presente regolamemtevono intendersi al netto di IVA e di altri on@sicali.

4. Nessun intervento puo essere artificiosamentednato al fine di sottoporlo alla disciplina del geate regolamento
o di sottrarlo ai limiti di spesa in esso previstjvero per ricondurlo a una disciplina diversaqiella cui deve
soggiacere.

5. Gli interventi disciplinati dal presente regolanm@euevono essere realizzati in armonia con i prindiirasparenza,
concorrenza, proporzionalita, economicita e buomaniistrazione e devono essere raccordati convitattdi
programmazione degli organi di governo del Comune.

Art. 2
Modalita di esecuzione delle spese in economia

1. Le spese in economia di cui al presente regolan@ossono eseguirsi con i seguenti sistemi:
a) in amministrazione diretta;
b) per cottimo fiduciario;
€) con sistema misto, cioé parte in amministraziinetta e parte a cottimo.

Art. 3
Esecuzione in amministrazione diretta

1. Sono eseguite con il sistema dellamministrazidiretta le spese inerenti ad acquisizioni efegéucon materiali e
mezzi propri del Comune, o appositamente acquistatioleggiati e con personale del Comune medesimo o
eventualmente assunto per I'occasione, sotto ézidine del Responsabile del procedimento.

Art. 4
Esecuzione per cottimo fiduciario

1. |l cottimo fiduciario & una procedura negoziat&imle acquisizioni avvengono mediante affidamenterzi.

2. Sono eseguite con il sistema del cottimo fiducideiepese per lavori, per forniture e per servii [fesecuzione dei
quali si rende necessario e opportuno l'affidamentterzi, che assumono I'obbligo di provvedere corezzi propri
all'esecuzione totale o parziale delle prestazimhirispetto delle condizioni stabilite nel pregerggolamento.

Art. 5
Esecuzione con il sistema misto

1. Sono eseguite con il sistema misto le speséaperi, forniture e servizi per i quali si rendeceesaria I'esecuzione in
parte in amministrazione diretta ed in parte meadidiaffidamento a persone o imprese di fiducid,rispetto di quanto
disposto dagli articoli 3 e 4 del presente regolstime

Art. 6
Tipologie di lavori in economia

1. Sono eseguibili in economia, nel rispetto ddllisposizioni del presente regolamento, i seguéatdri di
manutenzione ordinaria e straordinaria di oped impianti di importo non superiore a 200.000= EDR
a. manutenzione delle strade, compreso lo spargimdaelia ghiaia e del pietrisco, i rappezzi dei tranch
asfaltati o bitumati, lo spurgo delle cunette eamidotti, le piccole riparazioni ai manufatti sigtemazione
delle banchine, la regolazione delle scarpate dautenzione e l'installazione della segnaleticadztie;
b. manutenzione delle reti tecnologiche comunali, c@sip parziali interventi di ampliamento o
completamento delle reti medesime ;
manutenzione di aree verdi comunali;
manutenzione di cimiteri;
e. manutenzione e riparazione dei beni immobili e inhabiversi da quelli indicati ai precedenti punti
appartenenti al demanio od al patrimonio indispibib disponibile del Comune, con i relativi imptian
infissi, accessori e pertinenze;
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f.  puntellamenti, concatenamenti e demolizioni di fad#ii o0 manufatti pericolanti, compreso lo sgontbéei
materiali relativi;
g. lavori da eseguirsi d'ufficio a carico dei contramtori alle leggi, ai regolamenti e alle ordinaoaenunali;
h. lavori di completamento o di riparazione a segditdeficienze o di danni constatati in sede diaadlo.
2. Sono, inoltre, eseguibili in economia, nel rispattdle disposizioni del presente regolamento, usag lavori di
importo non superiore a 200.000= EURO:
a) manutenzione o riparazione di opere o di impiantrglo I'esigenza é rapportata ad eventi impreviedibi
non sia possibile realizzarle con le forme e lecpdure previste dagli artt. 55, 121 e 122 del D.hgs
163/2006;
b) interventi non programmabili in materia di sicurazz
c) lavori che non possono essere differiti dopo llitfinoso esperimento delle procedure di gara;
d) lavori necessari per la compilazione di progetti;
e) completamento di opere o impianti a seguito deBaluzione del contratto o in danno dell'appaltator
inadempiente, quando vi € necessita ed urgenzantpletare i lavori;
f) lavori urgenti da realizzare a norma dell’art. 112edel presente regolamento;
g) lavori da eseguirsi con le somme a disposizionkad@hinistrazione appaltante, nei lavori dati impafio;
3. | lavori assunti in amministrazione diretta non W comungque comportare una spesa complessivasepa
50.000= EURO.

Art.7
Tipologia di forniture e servizi in economia

1. Sono eseguibili in economia, nel rispetto dellgpdsszioni del presente regolamento, le seguentitime e i seguenti
servizi di importo inferiore a 193.000,00= EURO :
a. acquisto di libri, riviste, giornali e pubblicaziodi vario genere, abbonamenti a periodici e adnaigedi
informazione;
b. prodotti di stampa, tipografia e litografia;
c. acquisto di spazi sulla stampa o su altri mezanftirmazione per iniziative di natura promozionalger la
divulgazione di bandi di concorso o di gara nedlerfe previste da norme di legge o di regolamento;
d. acquisto dei mezzi di trasporto per gli uffici gervizi comunali e loro manutenzione;
e. acquisto di materiali, attrezzature e oggetti nemesper I'esecuzione di lavori e servizi in amrsirazione
diretta;
f. opere d’arte o pezzi unici in forma artistica;
g. acquisti necessari per il normale funzionamentdi défici e dei servizi comunali, quali a titolo emplificativo:
valori bollati, svincoli di pacchi postali, spesentrattuali, mobili, macchine e altre attrezzatdhefficio, di
cancelleria, di materiale vario per i fotocopiateper le attrezzature informatiche;
h. acquisto di acqua, energia elettrica e di combilisper gli immobili e gli impianti comunali, compse le
eventuali spese di allacciamento;
i. acquisto di carburanti per gli automezzi comunali;
j. acquisto vestiario ai dipendenti, armamento detqmale di Polizia Locale comprese le esercitazibrtiro
previste dalla legge;
k. acquisto generi alimentari per le mense scolastiche
I. acquisto di mobili, mobili registrati, attrezzatuper uffici e vari servizi, compreso il materialgfarmatico
hardware e software, e relativa loro manutenzione;
. acquisto di segnaletica stradale, toponomastieaale, numerazione civica, compresa I'eventuala pospera
e relativa manutenzione;
acquisto arredo urbano con eventuale posa in opera;
l'acquisto di attrezzature antincendio;
spese di rappresentanza e ricevimenti;
forniture da eseguirsi con le somme a disposiza#iBamministrazione appaltante nei lavori datajppalto;
servizi indicati negli allegati Il A e Il B del Dds. n. 163/2006;
spese per la partecipazione del personale dipemdenseminari, convegni, corsi di aggiornamento o di
formazione;
spese per accertamenti sanitari nei confronti dedgnale in servizio;
u. spese per analisi di laboratorio per gli intervelintutela ambientale del territorio e della salpitdblica;
v. spese per l'acquisto, lo sviluppo e stampa dinuftitografici connessi allo svolgimento di attiviistituzionali
del Comando Polizia Locale;
W. spese assicurative per automezzi, per la respditdadivile verso i terzi del Comune e per la evai¢
corresponsione di franchigie poste a carico del @@contraente;
X. spese servizio di custodia veicoli sottoposti ausstyo/fermo amministrativo;
y. spese di cattura, custodia e mantenimento caniagandltre che alla gestione delle colonie felinegge
Regione Veneto n. 60/93) e altre spese connesg®m@zioni quali a titolo esemplificativo il recupee lo
smaltimento di carcasse di animali morti rinvetuitigo le strade o nei corso d’acqua, ecc;
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Z. acquisto, posa in opera e relativa manutenzionsistiemi di videosorveglianza per la tutela del ipainio
comunale e per la prevenzione di illeciti di caatamministrativo e/o penale, ovvero il loro ngieg
Il ricorso all'acquisizione in economia di beniez\szi € altresi consentito nelle seguenti ipotesi
a. risoluzione di un precedente rapporto contrattu@ie,danno del contraente inadempiente, quandsiaiditenuto
necessario 0 conveniente per conseguire la prestaniel termine previsto dal contratto;
b. necessita di completare le prestazioni di un ctiotrim corso, ivi non previste, se non sia possilithporne
I'esecuzione nell'ambito del contratto medesimo;
c. prestazioni periodiche di servizi, forniture, a @ity della scadenza dei relativi contratti, nell@ren di
svolgimento delle ordinarie procedure di sceltaateitraente, nella misura strettamente necessaria;
d. urgenza, determinata da eventi oggettivamente weplibili, al fine di scongiurare situazioni di pewlo per
persone, animali o cose, ovvero per l'igiene etsglubblica, ovvero per il patrimonio storico, stitio, culturale.
In conformita a quanto previsto dall’'art. 125, coanf) del D.Lgs 163/2006, la soglia di spesa indichtprecedente
comma 1 deve ritenersi automaticamente adeguatdacomdifica delle soglie disciplinata dagli artica8 e 248
dello stesso D.Lgs. 163/2006.

Art. 8
Programmazione degli interventi in economia

. L'’Amministrazione Comunale individua, nell'ambitcegli strumenti di programmazione dell'Ente (bilandaili
previsione, programma triennale delle opere pubblid®.E.G. o altro analogo documento), I'elencolalairi, delle
forniture e dei servizi da realizzarsi in economédl'esercizio per i quali & possibile formularerevisione, seppur
sommaria, di spesa.

Art. 9
Responsabile del procedimento

. Per ogni acquisizione in economia deve essere mtminsecondo le modalita previste dal regolamerito d
organizzazione dei servizi e degli uffici dellEnté Responsabile del procedimento, al quale soemahdate
I'organizzazione e la realizzazione delle procedoee I'affidamento e I'esecuzione delle prestazionieconomia,
fermo restando gli atti di rilevanza esterna di petanza dei responsabili di area in base al citagolamento di
organizzazione dei servizi e degli uffici.

Art. 10
Procedure per I'affidamento di lavori, forniture e servizi in economia

. L’affidamento dei lavori di importo inferiore a 40 Euro e di forniture o servizi di importo inferé a 40.000 Euro é

disposto con provvedimento del Responsabile di Aseaproposta del Responsabile del procedimensggaito di

procedura negoziata diretta con una sola dittajigecquisizione del relativo preventivo di spesa.

. In tutti i casi in cui I'importo dei lavori, delléorniture o dei servizi da eseguirsi € superiorquelli indicati al

precedente comma, il relativo affidamento deveresgeeceduto da una procedura negoziata o indagimercato fra

almeno cinque ditte di fiducia, scelte possibilneemtrotazione.

. L’'avvio della procedura di affidamento mediante qgedura negoziata, salvo i casi di somma urgenzaudial

successivo art. 12, & disposta tramite appositam@tazione a contrarre ai sensi dell’art. 192léhgs 267/2000.

. Si prescinde dalla richiesta di una pluralita giyemtivi nelle seguenti ipotesi:

a) nel caso di nota specialita del bene o del send@oacquisire in relazione alle caratteristichenide o di
mercato

b) per I'acquisizione di beni o servizi connessi agéflenti ed imprevedibili esigenze per servizi plidp

c) per ragioni di pubblica incolumita o di ordine plibb

d) per ragioni di urgenza o di somma urgenza di cliiaaticoli 11 e 12 del presente regolamento.

. L’affidamento di lavori, forniture e servizi di ingpto superiore ai limiti indicati al precedente aoenl e fino a 50.000

Euro é disposto con provvedimento del Responsdbifeea, su proposta del Responsabile del procagtmerevia

acquisizione e comparazione dei preventivi di spesiti acquisiti anche a mezzo fax o posta aatta; la richiesta

di preventivo & avanzata, anche a mezzo fax o gbsti#onica, dal Responsabile del procedimentoulsaneamente e

per iscritto alle ditte individuate.

. Per i lavori, le forniture e i servizi di importaseriore a 50.000 Euro I'affidamento € disposto pmwvvedimento del

Responsabile di Area, su proposta del Responsdkeileprocedimento, previa gara informale con ristaedei

preventivi redatti secondo le indicazioni contenotdla relativa lettera di invito, sottoscritta daésponsabile del

procedimento, la quale deve contenere: la quéditquantita e le modalita di esecuzione dei lawaeile forniture o dei

servizi, i prezzi, le modalita di pagamento, itterio di aggiudicazione, le principali clausole trattuali e le penalita

previste in caso di inadempienze. La lettera ditinalla gara informale viene trasmessa alle giteraccomandata con

R.R. o con altra modalita che assicuri la necesgsampestivita e I'avvenuta ricezione. La lettaravito deve essere

inviata di regola almeno 8 giorni prima del termitiepresentazione dell'offerta; il termine pud ess@dotto solo in

caso d'urgenza. Scaduto il termine di presentazienafferte vengono aperte dal Responsabile dedqutimento, alla

presenza di due testimoni.



7.

9.

La procedura di affidamento deve essere svoltaesefyui principi di celerita e della semplificazioamministrativa,
richiedendo alle imprese invitate di dichiararelaeligenti forme di legge i requisiti di ordine nade, tecnico
organizzativo e finanziario prescritti nella singgdrocedura, in conformita quanto previsto dal B.Ls 163/2006,
procedendo successivamente alla verifica dei dostimeei confronti della sola impresa prescelta lfafidamento,
ogni qual volta cid risulti opportuno a discreziatel Responsabile del procedimento.

. Per l'aggiudicazione dei lavori, forniture e seiritzeconomia pud essere applicato il criterio ‘telglior prezzo" o

quello della "offerta economicamente piu vantagglomediante la predeterminazione di diversi criteatiabili,
quantitativi e/o qualitativi, da indicare nellatig di invito, in conformita a quanto eventualneeptescritto. Per
I'aggiudicazione di lavori, forniture e servizi @conomia non €& applicabile il meccanismo dell'essche automatica
delle offerte anomale; qualora alcune offerte prése un prezzo manifestamente e anormalmente bagsetto alla
prestazione, il Responsabile del procedimento puédere all'offerente le necessarie giustificazenijualora queste
non siano ritenute valide, pud rigettare I'offertaggiudicare al secondo miglior offerente.

L'aggiudicazione contenente limpegno di spesaesmevicon determinazione del Responsabile di Aregpetante,
previo accertamento della regolarita della procadutottata.

10.In materia di acquisizione di beni e servizi, ilSRensabile di Area, su proposta del Responsabilprdeedimento,

puo ricorrere alle convenzioni stipulate da CONSIEalla propria centrale regionale di acquisto gleaaid risulti
opportuno, a sua discrezione; in alternativa, dglie utilizzarne le relative condizioni (qualit®pzo) come base di
riferimento per gli affidamenti. Il Responsabile Aliea, su proposta del Responsabile del procedomentd inoltre
optare per le forme di commercio elettronico nepeitto delle disposizioni legislative e regolamentégenti in
materia.

Art. 11
Interventi d’'urgenza

In tutti i casi in cui 'esecuzione di lavori, fdtare e servizi in economia & determinata dalleessita di provvedere
d'urgenza, questa deve risultare da apposito vertsattoscritto dal Responsabile del procedimeintogui sono
indicati i motivi dello stato d'urgenza, le causedo hanno provocato e i lavori necessari per aiado.

Al verbale segue prontamente la redazione di ursipg perizia estimativa, da trasmettere alla Gil@dmunale per la
copertura finanziaria della spesa e per l'autodikm@e dell’intervento, il cui importo non puo suges il limite di
200.000 Euro. Ottenuta l'autorizzazione all’esecnei delle prestazioni, il Responsabile del procedim attiva con
sollecitudine le procedure di scelta del contraeliteerbale deve essere allegato alla determimaziti affidamento
della prestazione.

Art. 12
Interventi di somma urgenza

. In circostanze di somma urgenza che non consericno indugio, il soggetto fra il Responsabile pledcedimento e

il tecnico incaricato che per primo si reca sulgoopud disporre, contemporaneamente alla redazieheerbale di
cui all'art. 11, l'immediata esecuzione dei lavadella fornitura o del servizio entro il limite @00.000 Euro o,
comunque, di quanto indispensabile per rimuovestdto di pregiudizio alla pubblica incolumita.

L’esecuzione dei lavori, delle forniture o del seiwv di somma urgenza pud essere affidata in fadinetta ad una o
pit imprese individuate dal Responsabile del prowedto o dal tecnico incaricato che per primo geato sul luogo,
indipendentemente dall'importo della prestazionenoordando il prezzo delle prestazioni oppure, emcanza di
consenso, ordinando I'esecuzione dei lavori, delieiture o del servizio sulla base dei prezzi mstpdal Comune.

Il Responsabile del procedimento, anche su indicezidel tecnico incaricato, entro dieci giorni datine di
esecuzione della prestazione, redige una peritiraas/a della prestazione stessa e la sottopantgraente al verbale
di somma urgenza, alla Giunta Comunale, che pravedld copertura della spesa e alla approvaziolismtigvento.
Qualora l'intervento intrapreso per motivi di sommmagenza non riporti I'approvazione della Giuntan@male, si
procede alla liquidazione delle spese relativeadide dell'intervento gia realizzata

Art. 13
Forma dei contratti

. Per lavori, forniture e servizi in economia, il cudlore non sia superiore a 40.000 BORO, al netto di IVA,

qualunque sia il sistema di esecuzione, si pro@destipula del contratto mediante lettera - caidr accettata e
sottoscritta dalla ditta affidataria o secondo gaai altro atto idoneo secondo gli usi del comierin ogni caso
rimane comungue la piena ed assoluta facolta dgbétesabile di Area competente di procedere anctadiioasi con
atto in forma pubblica amministrativa o scritturdvata autenticata, se ritenuti necessari, a g#aadel rapporto
contrattuale da instaurare.

. Per lavori, forniture e servizi il cui valore siapgriore a 40.000= EURO, qualunque sia il sistenm@sécuzione, deve

ritenersi obbligatoria la stipula a mezzo di atiddrma pubblica amministrativa o scrittura privataenticata. In tali
ipotesi il contratto deve contenere:
a) [I'elenco dei lavori e delle somministrazioni;



b) iprezzi unitari per i lavori e per le sommingioni a misura e I'importo di quelli a corpo;

¢) le condizioni di esecuzione;

d) il termine per I'esecuzione dei lavori, dellerfiture o dei servizi;

e) le modalita di pagamento;

f) le penalita in caso di ritardo e la facolta cheiserva il Comune di provvedere d'ufficio opputierisolvere il
contratto, mediante semplice denuncia con raccoatand.r., qualora la ditta affidataria non rispddti
condizioni contrattuali.

. Si applicano ai contratti relativi ai lavorileafforniture e ai servizi previsti dal presentealagnento le disposizioni

vigenti in materia di antimafia, nonché in matatiasicurezza sul luogo di lavoro con particolaferimento al D.Lgs.

81/2008.

Art. 14
Garanzie

. A garanzia dell’esatto adempimento di tutte le @adioni del contratto e del risarcimento dei daderivanti

dall'inadempimento delle obbligazioni stesse, leedappaltatrici dei lavori, delle forniture e dsirvizi in economia
prestano idonea cauzione, nella misura del 10%rdptirto, al netto di I.V.A., dei lavori, delle foiture o dei servizi
appaltati, nei modi di legge.

. Il Responsabile di Area ha facolta di prescindeskrithiedere cauzione per forniture, lavori e ggrehe debbano
essere eseguiti da persone o ditte di notoria affiita, oppure per lavori, forniture e servizi miodesto importo,
inferiore a 40.000= EURO al netto di IVA.

Art. 15
Contabilita dei lavori in economia

. Per la contabilita dei lavori in economia si rimaral Titolo 1X, Capo Il (artt. 203 e segg.) del RP207/10 e alla
DGRV del 29/12/2004 n. 4455 “Provvedimento perdiinduazione dei lavori da realizzare in economipeg la
redazione delle modalita di redazione della cofitabsemplificata” emanata ai sensi degli artt. 26mma3, 36,
comma 1, e 68, comma 1, lett. b), n. 3 della L.R2@03.

Art. 16
Liquidazione delle spese in economia

. Le spese in economia, effettuate in amministraziditetta o mediante il cottimo fiduciario, sono didate dal

Responsabile dell’Area interessata secondo le ntadsthbilite dall’art. 184 del D.Lgs 267/2000, dabolamento
comunale di contabilita e dal regolamento comuirataateria di organizzazione degli uffici e deinsai.

. La liquidazione delle spese in economia, di qualsimporto, viene disposta sulla base della docuazémne

necessaria a comprovare il diritto del creditoseguito del riscontro operato sulla regolaritaldeori, delle forniture
o dei servizi e sulla rispondenza degli stesstquisiti quantitativi e qualitativi, ai termini decondizioni pattuite.

. Le liquidazioni potranno essere eseguite anchedordo, restando comunqgue esclusa ogni forma diipatione.

Art. 17
Pagamento delle spese in economia

. Sulla base delle spese in economia liquidate infoconita al precedente articolo 16, il Responsalitd’Area
Economico-Finanziaria dispone il pagamento dellmrae liquidate secondo le modalita stabilite datl'd85 del
D.Lgs n. 267/2000 e dal regolamento comunale diatmlita.

Art. 18
Variazioni per maggiori spese in economia

. Ove durante I'esecuzione delle spese per lavorpitice e servizi in economia si riconosca insudfite la spesa
impegnata, il Responsabile di Area, su propostaR¥sponsabile del procedimento, entro i limiti aedlotazione
finanziaria assegnata, previa eventuale variazitefle stanziamento programmato, provvede ad appeawaa perizia
suppletiva integrando I'impegno di spesa assuntors#o le modalita stabilite dall’art. 183 del D.L257/2000 e dal
regolamento comunale di contabilita, nel limite sia® del 30% della spesa originariamente impegnata.

. In nessun caso la spesa complessiva potra supprella debitamente autorizzata e regolarmente imgtagnei limiti
previsti dal vigente regolamento.



Art. 19
Inadempimento

1. Nel caso di inadempimento nei contratti per cottifituciario di lavori, forniture o servizi per fatimputabili
all'appaltatore, il Responsabile di Area, dopo faleningiunzione scritta rimasta senza esito, pspalie I'esecuzione
di tutto o parte dei lavori, della fornitura o dervizio a spese dell'appaltatore, salvo l'esescida parte del Comune,
dell'azione per il risarcimento del danno derivata#'inadempienza. Nel caso di inadempimento gila@emune puo,
altresi, previa denuncia scritta, procedere aflaluzione del contratto, salvo, sempre, il risasito dei danni subiti.
Nei casi di lavori affidati a cottimo l'ingiunziorecritta deve essere inviata dal direttore deiriavo



Art. 20
Rinvio

Per quanto non espressamente previsto dal peesegolamento si fa espresso rinvio alle vigemspasizioni
legislative e regolamentari, statali e regiondtiewti in materia.

Art. 21
Disposizioni finali

Sono abrogate tutte le disposizioni regolamentacbintrasto o incompatibili con il presente regaato.

Le norme recate dal presente regolamento costituisadisciplina speciale dell'esecuzione degli irgati in
economia, in deroga anche alle vigenti disposizidei Regolamento comunale per la disciplina deitradti
applicabili solo laddove richiamate e per quantmpatibili.

Il presente regolamento entra in vigore non appivenuta esecutiva la relativa deliberazione dirapgzione.
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